
 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального 

образования  

«Инновационно-образовательный центр  

«Северная столица» 

(АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица») 

 

ОКУД  0252000 5 2019 год Версия 3.1 
 

  

 

 
УТВЕРЖДЕНО 

Приказом Директора  

АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица» 

от 20 декабря 2019 года №19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

О  ПЕДАГОГИЧЕСКОМ  СОВЕТЕ  

АВТОНОМНОЙ  НЕКОММЕРЧЕСКОЙ  ОРГАНИЗАЦИИ  

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ  

«ИННОВАЦИОННО-ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ   ЦЕНТР 

«СЕВЕРНАЯ   СТОЛИЦА» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

г. Санкт-Петербург 



 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования 

«Инновационно-образовательный центр  

«Северная столица» 

(АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица») 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о Педагогическом совете 

Автономной некоммерческой организации  

дополнительного профессионального образования 

«Инновационно-образовательный центр  

«Северная столица» 

 
ОКУД  0252000 5 

 

 

Версия 3.1 Страница 2 из 14 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. Педагогический совет Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования «Инновационно-

образовательный центр «Северная столица» (далее – АНО ДПО «ИОЦ 

«Северная столица») создается в целях координации действия по 

организации образовательного процесса, развитию и модернизации 

структуры, содержания и технологий реализации дополнительных 

профессиональных образовательных программ, повышению качества 

обучения и воспитания слушателей, совершенствованию учебно-

методической работы, повышению уровня квалификации педагогических 

работников. 

1.2.  Настоящее Положение разработано в соответствии с 

действующими законодательством Российской Федерации об образовании, 

Уставом АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица» и другими локальными и 

нормативными актами АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица». 

1.3. Педагогический совет является постоянно действующим 

коллегиальным органом АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица», который 

координирует учебно-методическую работу по совершенствованию 

учебного процесса и повышения качества подготовки обучающихся в 

соответствии с требованиями федеральных государственных 

образовательных стандартов и профессиональных стандартов.  

1.4. Руководство и координацию деятельности Педагогического 

совета осуществляет Директор АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица». 

1.5. В своей деятельности Педагогический совет руководствуется 

федеральными законами, постановлениями Правительства Российской 

Федерации, нормативными и инструктивными материалами Министерство 

просвещения Российской Федерации,  Министерство науки и высшего 

образования Российской Федерации, Уставом АНО ДПО «ИОЦ «Северная 

столица», настоящим Положением. 

1.6. Решения Педагогического совета носят рекомендательный 

характер. 

1.7. Рекомендации Педагогического совета используются при 

подготовке нормативных и организационно-методических документов 

АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица» и приказов Директора. 
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2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПЕДАГОГИЧЕСКОГО СОВЕТА 
 

2.1. Основной целью деятельности Педагогического совета является 

создание и совершенствование единой методической системы 

образовательного процесса АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица», 

направленной на повышение качества образования, распространение 

передового педагогического опыта по планированию и организации 

образовательного процесса. 

2.2. Педагогический совет решает следующие задачи: 

- разработка и совершенствование методического обеспечения 

образовательного процесса в АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица»; 

- совершенствование организации и системы контроля качества 

образования при реализации дополнительных профессиональных 

образовательных программ; 

- анализ и экспертная оценка качества учебно-методических 

ресурсов дополнительных профессиональных образовательных программ; 

- выработка предложений и рекомендаций по внедрению 

современных образовательных технологий в учебный процесс; 

- распространение передового учебно-методического опыта через 

систему семинаров, учебно-методических конференций различных 

уровней и индивидуальных консультаций. 

2.3. Основные направления деятельности Педагогического совета. 

2.3.1. Рассмотрение и обсуждение ежегодного и перспективного 

планов деятельности АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица», направленных 

на обеспечение инновационного развития образовательного учреждения. 

2.3.2. Обсуждение и координация планов учебно-методической 

работы АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица» в целом и его структурных 

подразделений. 

2.3.3. Рассмотрение основных этапов организации образовательного 

процесса: процедуры приема слушателей; перевод слушателей на 

ускоренное обучение в соответствии с индивидуальными учебными 

планами; порядок и основания отчисления слушателей; порядок и условия 

проведения промежуточной и итоговой аттестации; системы оценок при 

промежуточной аттестации; допуск слушателей к итоговым 

аттестационным испытаниям. 
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2.3.4. Рассмотрение состояния, мер и мероприятий по реализации 

дополнительных профессиональных образовательных программ 

повышения квалификации и профессиональной переподготовки, в том 

числе учебно-программного, учебно-методического обеспечения по 

направлениям, осуществляющим подготовку слушателей в АНО ДПО 

«ИОЦ «Северная столица». 

2.3.5. Рассмотрение состояния дисциплины слушателей. 

2.3.6. Обсуждение итогов учебно-методической работы АНО ДПО 

«ИОЦ «Северная столица», включая деятельность учебно-методического 

отдела, информационно-методического обеспечения, рассмотрение 

проектов рабочих учебных планов по реализуемым образовательным 

программам, рабочих программ учебных дисциплин и модулей, программ 

производственной практики; электронных образовательных ресурсов; 

календарных учебных графиков; оценочных средств; программ итоговой 

аттестации; подготовка предложений по совершенствованию 

педагогических и информационных технологий, методов и средств 

обучения; по внедрению педагогических инноваций в учебный процесс. 

2.3.7. Рассмотрение материалов самообследования АНО ДПО «ИОЦ 

«Северная столица» и разработка планов работы на следующий 

календарный год. 

2.3.8. Рассмотрение и обсуждение вопроса по реализации 

дополнительных образовательных программ в АНО ДПО «ИОЦ «Северная 

столица». 

2.3.9. Формирование требований к учебно-методической работе и 

методическому обеспечению образовательного процесса в соответствии с 

содержанием образовательных программ. 

2.3.10. Совершенствование учебно-методического обеспечения 

разработки и реализации образовательных программ, развитие электронно-

образовательной среды АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица». 

2.3.11. Внесение предложений по аттестации педагогических 

работников АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица», рассмотрение вопросов 

по совершенствованию системы повышения квалификации, 

переподготовки и педагогического мастерства педагогов и формированию 

кадрового состава АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица». 
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2.3.12. Рассмотрение и обсуждение правовых мер и мероприятий по 

выполнению АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица» нормативно-правовых 

документов органов законодательной и исполнительной власти по 

подготовке специалистов;  

2.3.13. Подготовка предложений по организации и проведению 

конференций, семинаров, конкурсов, олимпиад и других мероприятий в 

целях совершенствования и развития образовательного процесса. 

2.3.14. Осуществление мониторинга, координации и анализа 

эффективности: учебной и учебно-методической работы; учебно-

методического обеспечения образовательного процесса; внедрения в 

образовательный процесс интерактивных методов обучения, новых 

технологий обучения; использования электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий, реализации дистанционного 

обучения; системы текущего контроля, промежуточной и итоговой 

аттестации. 

2.3.15. Контроль своевременного пересмотра и внесения изменений в 

образовательные программы и оценочные средства в соответствии с 

ФГОС, профессиональными стандартами, квалификационными 

справочниками и действующим законодательством. 
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3. СТРУКТУРА И СОСТАВ ПЕДАГОГИЧЕСКОГО СОВЕТА 
 

3.1. Педагогический совет формируется Общим собранием 

Учредителей АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица» из числа 

преподавательского состава и сотрудников АНО сроком на два года. 

3.2. Состав Педагогического совета утверждается приказом 

Директора АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица».  

3.3. В состав Педагогического совета входят: 

- Председатель Педагогического совета – директор АНО ДПО «ИОЦ 

«Северная столица»; 

- Заместитель председателя Педагогического Совета – заместитель 

директора по учебно-методического работе; 

- Члены Педагогического совета – начальник учебно-методического 

отдела, преподаватели АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица»; 

- Секретарь – методист учебно – методического отдела. 

3.4. Для эффективного осуществления своей деятельности 

Педагогический совет может создавать в своем составе временные 

комиссии и рабочие экспертные группы. 

3.5. В заседаниях Педагогического совета могут принимать участие 

приглашенные Председателем специалисты и сотрудники структурных 

подразделений АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица». Привлеченные 

специалисты и сотрудники выполняют консультирующую и экспертную 

функцию. 

3.6. Заместитель председателя Педагогического совета в отсутствие 

Председателя Педагогического совета в полном объеме выполняет его 

функции. 

3.7. Педагогический совет собирается по инициативе Директора АНО 

ДПО «ИОЦ «Северная столица» не реже одного раза в год. Конкретную 

дату, время созыва и повестку дня заседания Педагогического совета 

определяет Директор АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица». Решения 

Педагогического совета оформляются в виде протоколов. (Приложение 1) 

На основании решений, зафиксированных протоколом, формируются 

методические рекомендации, распоряжения и приказы Директора 

АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица». 
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3.8. Протокол Педагогического совета оформляет секретарь, в 

соответствии с Инструкцией по делопроизводству АНО ДПО «ИОЦ 

«Северная столица» и действующим законодательством Российской 

Федерации. Протокол заверяет Председатель Педагогического совета и 

секретарь. Установлен срок хранения протоколов – постоянно. Протоколы 

хранятся установленным в АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица» 

порядком.  
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4. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПЕДАГОГИЧЕСКОГО СОВЕТА 
 

4.1. Педагогический совет осуществляет свою деятельность на основе 

годовых планов работы, утвержденных Председателем Педагогического 

совета.  

4.2. Решения Педагогического совета являются полномочными, если 

на них присутствуют более 50 % от общего числа членов Педагогического 

совета.  

4.3. Решения Педагогического совета принимаются открытым 

голосованием, подсчетом большинства голосов. 

4.4. Решение считается принятым, если за него проголосовало не 

менее половины из числа присутствующих. При равенстве голосов 

Председатель Педагогического совета (или замещающий его заместитель 

председателя) обладает правом решающего голоса.  

4.5. По вопросам, обсуждаемым на заседаниях Педагогического 

совета, выносятся решения с указанием сроков исполнения и лиц, 

ответственных за исполнение.  

4.6. Решение Педагогического совета документируются протоколом 

заседания, который подписывается Председателем и секретарем. 

4.7. Председатель Педагогического совета организует 

систематическую проверку выполнения принятых решений и итоги 

выносит на обсуждение Совета. Результаты этой работы сообщаются 

членам Педагогического совета на последующих его заседаниях. 

4.8. Каждый член Педагогического совета обязан посещать все 

заседания Совета, принимать активное участие в его работе, 

своевременного и точно выполнять возлагаемые на него поручения. 
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5. ФУНКЦИИ ЧЛЕНОВ ПЕДАГОГИЧЕСКОГО СОВЕТА 
 

5.1. Председатель Педагогического совета:  

- утверждает план работы Педагогического совета на учебный год;  

- ведет заседания Педагогического совета;  

- координирует деятельность Педагогического совета;  

- на основании решений Педагогического совета вносит 

предложения на рассмотрение Директора по вопросам, касающимся 

учебно-методической деятельности.  

5.2. Заместитель председателя Педагогического совета:  

- составляет проекты плана и графика работы Педагогического 

совета;  

- готовит предложения по составу временных комиссий и рабочих 

экспертных групп;  

- готовит проекты решений Педагогического совета.  

5.3. Члены Педагогического совета:  

- осуществляют экспертный анализ учебно-методического 

обеспечения образовательных программ, фондов оценочных средств и 

других материалов, обеспечивающих качество подготовки слушателей;  

- проводят экспертизу печатных и электронных учебно-

методических ресурсов, учебных изданий;  

- содействуют реализации предложений преподавателей по вопросам 

проектирования образовательного процесса;  

- осуществляют актуализацию нормативных документов АНО ДПО 

«ИОЦ «Северная столица» в части методического сопровождения 

реализации образовательных программ;  

- участвуют в разработке и экспертизе проектов локальных актов 

нормативных актов, регламентирующих образовательную деятельность;  

- вносят предложения руководителям структурных подразделений по 

совершенствованию научно-методической и учебной деятельности на 

основании решений Педагогического совета.  

5.4. Секретарь:  

- обеспечивает своевременное информирование членов 

Педагогического совета о времени и повестке предстоящих заседаний;  

-  ведет протоколы заседаний;  

- осуществляет общее делопроизводство Педагогического совета. 
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6. ПРАВА ПЕДАГОГИЧЕСКОГО СОВЕТА 
 

6.1. Педагогический совет имеет право:  

- принимать решения по вопросам, входящим в его компетенцию, и 

осуществлять контроль их исполнения;  

- готовить предложения руководству АНО ДПО «ИОЦ «Северная 

столица» и руководителям структурных подразделений по 

совершенствованию научно-методической и учебной деятельности;  

- получать от структурных подразделений материалы и документы, 

касающиеся учебно-методического сопровождения образовательной 

деятельности; 

- вносить предложения по изменению в принятые документы по 

учебно-методической работе; 

- участвовать в проведении анализа решений в области учебно-

методической работы, направлять их на доработку, если оно вступает в 

противоречие с действующим законодательством Российской Федерации, 

Уставом, стандартами и положениями АНО ДПО «ИОЦ «Северная 

столица». 

6.2. Члены Педагогического совета имеют право: 

- присутствовать на учебных занятиях преподавателей АНО ДПО 

«ИОЦ «Северная столица»; 

- вносить предложения по любым вопросам, касающимся учебной и 

учебно-методической работы; 

- вносить предложения по изменению и дополнению в принятые 

документы по учебно-методической работе; 

- обсуждать дополнения и изменения к Положению о 

Педагогическом совете и выносить их на рассмотрение. 

6.3. Члены Педагогического совета обязаны: 

- участвовать в работе Педагогического совета; 

- способствовать достижению целей и решению задач, 

установленных данным Положением; 

- выполнять решения и поручения Педагогического совета и 

Председателя Педагогического совета; 

- сохранять конфиденциальность сведений, содержащихся в 

предоставляемых на рассмотрение Педагогического совета документах; 
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- качественно и в полном объёме выполнять возложенные на них 

поручения по реализации основных задач и функций Педагогического 

совета. 
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7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

7.1. Положение о Педагогическом составе Автономной 

некоммерческой организации дополнительного профессионального 

образования «Северная столица» действует в АНО ДПО «ИОЦ «Северная 

столица», с 01 января 2020 года до замены его новым нормативным актом. 

7.2. Положение о Педагогическом составе Автономной 

некоммерческой организации дополнительного профессионального 

образования «Северная столица», а также все изменения и дополнения к 

нему утверждаются Директором АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица», 

действующим на основании Устава, и доводятся до сведения каждого 

Работника. 

7.3. Все вопросы, связанные с применением Положения о 

Педагогическом составе Автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования «Северная столица», 

решаются непосредственно Директором АНО ДПО «ИОЦ «Северная 

столица» в пределах предоставленных ему полномочий. 

7.4. Соблюдение Работниками, обеспечивающими образовательный 

процесс АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица», требований Положения 

учитывается при оценке их трудовой дисциплины. 

7.5. Вопросы, не затронутые в настоящем Положении, 

регламентируются законодательством Российской Федерации, 

нормативными локальными актами АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица».  

 



 

Автономная некоммерческая организация 

дополнительного профессионального образования 

«Инновационно-образовательный центр  

«Северная столица» 

(АНО ДПО «ИОЦ «Северная столица») 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о Педагогическом совете 

Автономной некоммерческой организации  

дополнительного профессионального образования 

«Инновационно-образовательный центр  

«Северная столица» 

 
ОКУД  0252000 5 

 

 

Версия 3.1 Страница 13 из 14 

 

  

Приложение 1 
Форма протокола заседания Педагогического совета 
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ПРОТОКОЛ 

заседания Педагогического совета 

код по ОКУД 0252111 1 

 
«__» ______ 20___ год № ___ 

Санкт-Петербург 

Председатель: И.О. Фамилия, должность 

Заместитель председателя: И.О. Фамилия, должность 

Секретарь: И.О. Фамилия, должность 

Присутствовали: И.О. Фамилия, должность 

 

Кворум состоялся 

 

ПОВЕСТКА ДНЯ: 

1. Об утверждении 

2. О внесении изменений  

3. О подготовке  

 

СЛУШАЛИ: 

Ф.И.О. 

ВЫСТУПИЛИ:  

Ф.И.О.  

 

Проголосовали: «За» - единогласно. 

 

1. РЕШИЛИ: 

1. Утвердить 

 
Председатель       И.О. Фамилия 

Секретарь       И.О. Фамилия 
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